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l. оБЩllЕ По.lо/hЕНllя

].l. Настояtrtая Пс1,1t,tтика разработана в целях обеспечения заlllиты прав и свобод
чс"lовека и граж,:lаниllа, ,lри обработке его персона"rьных даннь!х, в Tol\l числе права на

licIl р и косновен I locTb t|астI{ой жизни,.lичнук) и семейную тайну. во исполнение требований
ll, 2 ч. ] ст. l8.1 Фе.rера]lьного закона от 27,07.2006 ]ф l52-ФЗ <О персона"rьных данных))
(:а,lее - Феlераrьный закон Nq l52-ФЗ).

1.2. По-rитика .1ействует в отношении всех персона.lьных iанных, которые
обрабатывает обlllес-гво с ограниченной ответствен ностью <Форт>> (дмее
ОбrrtествоiОператор/()ОО <Форт>).

l.З. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных
.lанных. вOзникtllис у ()пера-r,ора как до. так и после утверждения настояtцей Политики.

l.il. Во исltt,l.tнеlrие требований ч. 2 с,г. l8. l Фелеральный закон ,Цс l52-ФЗ настояцая
IIо;lи,гика пуб;tикуется в свободном доступе в и н формачион но-телеком муникацион ной сети
11H t ернет на сайте Операr ора.

1.5. Основные поtlятия. испо.]ьзуемые в Политике:
; персона"rьные данные - любая информачия, относящаяся к прямо иJи косвенно

о Il pe.,te-leH Hovv. и"lи опрс.lе-]яеvому физическому,1ицу (субъекту персона-iьных данных)i
i персона"rьные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

распространения - персонаjlьные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
llpe]locTaвJeH субъсктом персон,цьных данных путем дачи сог,пасия на обработку
IlерсональlIых данtlых, разреulенных субъектом персонапьных данных для распространения
l] порядке, предусмотренном Феlеральным закономi

z оператор персональных данных (оператор) - госу.lарственный орган,
rtл,tlиципа_lьный орган, lори,lическое или физическое лицо, са]\{остоятел ьно или совместно с

_lpvI l]\,l] _]ица\1l] ()pI аt]изчюшие и (или) осуutествJяюшие обработку персона,lьных данных,
а lак)hе опреj]е"l я юi llиc ltе_lи обработки персональных ланных, состав персона.'Iьных.lаННЫХ.
I]о,,lJежащих обработкс. Jействия (операuии), совершаемые с персональными данньiми;

> обработка персональных данньrх - любое действие (операuия) или совокупность
лействий (операLtий) с персонацьныlrи даltными, совершаемых с испо,льзованием средств

автоматизации или бсз их испо,lьзования, Обработка персональных данных включает в себя

в том ч ис,lе:
. сбор:
. записьi
. систематизацию:
. накоплениеi
. xpaHell ие;

. уточнение (обновление, изменение);

. извлечсн иеi

. испол ьзованиеl

. передачу (распространение, предоставление, досryп);

. обезличивание:

. б,tокирован иеi

. yfzl-leH ие;

. уничтожение;
i автоматизированная обработка персональных данных

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
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i распространение персональных данных - лействия, направленные на раскрытие
персона.jlьных ланных неопределенному кругу лицi

i прелоставление персональных данных - .1ействия. направ-lенные на раскрытие
персона.,lьных данных опреJе"lенноýtу .пицу и,rи определенному кругу лицi

i блокирование персона.lьных данньlх - Bpe!leHHoe прекращение обработки
персона]lьllых данных (за исключеllием случаев, если обработка необходима для уточнения
персоtl il,,lbl tых данIlых)i

z чничтожение персональных данных - действия, в резу.,lьтате которых становится
нево]\ltrж}lы\{ восстановигь содержание персональtlых данных в информачионной системе
персоtlа_,tьных Jанных и (и"lи) в резуjlьтате которых уничтожаются материаlьные носитеJи
персона.l ьн ых JаlIныхi

2 обезличивание персональных данных - действия, в резуJьтате которь]х
стаllоt]l]1ся невозможllыNl без испо-цьзования допо.лнительной информации определить
п plJ Ha.,l- lcжllt)cTb персоlliljlьных даlil]ых конкретному субъекту персональных JaH н ыхi

r rt нфорлtаuион ная систе|}tа персональных данных - совокупность содержаIцихся
в базах jlанных персонаJьных Jанных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и техн ически х средств;

} трансграничнаf передача персональных данных - передача персональных
.]анtlых на территорик) иностранного государства органу власти иностанного государства,
и ностра}l ному физическоrtу,lицу иJи иностранному к)ридическому лицу,

z инфорлtачия- свеJ,ения (сообцения, ,ланные) независимо от формы их
I1pe_l,cTa B]leH ия.

J,6. Правовые основаtlия обработки персональных данных
По"rи,гttка разработана в соответствии со следуюlцими нормативно-правовым и актами:

. Конституция Российской Фелерачии;
о Гражданский Ko.teKc Российской Фе.rерачии;
. ТруJовой кодекс Российской Федерации;
. KoJeKc Российской Фе;rерачии об адм ин истрати вн ых правонарушениях;
. Уго,rовный кодекс Российской Фе,rерачии;
. На;оговый Ko,teKc Российской Фелераuии;
. ФеjrераJьныii ,]акона от 27,07.2006 Nq l52-ФЗ ко персона-rьных данных);
. Фе.lерi]_lыlый закOн от 08.02. l 998 N! l4-ФЗ <об обшествах с ограниченной

ответс],вен ностьк))):
.Фе;lеральный закон от 06.12.20l l Ns402-ФЗ <о бухга.лтерском учете);
.Феjlераj]ьный закон от l5.|2.200l лbl67_ФЗ коб обязательном пенсионном

страхова н и и в Российской Феlераltии>;
.Фе]ераjьный закон от 27 и к,l.rя 2006 г. Nсl49-ФЗ <об информачии, информачионных

TexHo.lol иях и о зацl{,lе информаttииrr:
. Постаttов,пение Правительства РФ от l5.09.2008 Nc 687 коб утверждении Положения

об tlсобсltttостях обрабtlтки персональных данных, осуществляемой без использования

средств автоматизаци и ))

оПостановление Правите,,lьстsа РФ от 27.09.2007 Nsбl2 (об утвержлении Правил

про.lажи товаров :lистанционным способом>;
оУказ Президеltта РФ от б марта l997 г. Nql88 <Об утвержлении перечня сведений

кон фи;lсtt t tиальногtr характера);
. Постановление Правительства Российской Фелерачии о,г 06 июля 2008 г. N95l2 (об

у1верж,,lении требованиii к }lатериальныМ носите"Iя]\,t биометрических персональных данных
и техно.'lоl,ия}l хране}i[lЯ таких данныХ вне информачИонных систеМ персона]ьных iанных)):
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2. ЦЕЛИ СБОРА, ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

Соlержание и объеМ обрабатываемЫх персоIlа-qьных данных (далее по тексту П!н)
по,lносl,ьк) со()тветствуют заяв,гIенны]и ttелям обработки.

Цеr яrt ll обработки персонал ьных ]:lанных являtотся :

2. |, Зак.rючение трудовых договоров с физическими ,lицами:
2.1. L Капt',чlрtttt с.l,бъекmов ПДп: рабоmнttкll - -,llrца, сосmояlцче в mpvdoBbtx

(, l1l l! oul е н l lя.\ с, () пе patпopt1.1t :

Каlегории обпабатываемых п с l-)c()llllj]bHbix .lанных: иные ПДн, специальные П!н,
биометрическис П.I[н.

перечень обрабатываемых Пдн: фами.пия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рожденияi
гражJанстВо;по.!lПаспорТныеданНыеилиДанныеиногодокУМента'УдостоВеряющеГо
]lичностьi а]рес регистрации по месту жительства; алрес факгического проживания; ИНН;

Jанные jloKylleнTa. подтверж.lающегО регистрациЮ в системе индивидуzлльного

(персон ифи rrирован ного) учета (СНИЛС); абонентский (мобильный) номер телефона; алрес

;rичной электронной почты; семейное положение, сведения о детях; сведения о доходах,

номер(а) банковского счета и карты для выплаты заработной платы; сведения об улержании

-"r"nro"l сведения об образовании: вклк)чая научные степени и знания. сведения об
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оПостановление Правите.rьства Российской Фелераttии от l ноября 20l2 г..,\Ъl l l9 (об
уT,верждении требований к защите персональных данньiх при их обработке в

информачионttых системах персональных данных));
.Прика-] Росархива от 20. l2.20l9 Л"9 236 коб утвержлении Перечня типовых

управ-lенческих архивных .loKyMeHToB, образукlшихся в процессе деятельности
госч-tарстве}l ll ы х органов. органов lлестного самоуправления и организаций. с указанием
сроков xpat{eH ия D:

о Рекоrtеtt,,lаtlи и Фе,rеральной службы по надзору в сфере связи и массовых
коrtмуникачий по состав-lению документа, определяющего политику оператора в отношении
обработки перс()нальных даIlных, в порядке, установленном Законом Ns l52-ФЗ;

ометолические рекомендации по уведомлению уполномоченного органа о начале

обрабоr,ки персональных данных и о внесении изменениЙ в ранее представленные свеДеНИЯ.

утв. Приказом Рсlскоrлнаlзора от 30.05.20l7 Ns 94;
о Требсrвания к со;ержаник) согласия на обработку персональных данных,

разрешенны\ субъектоrл персоllаJьных данных для распростанения, утв. Приказом
Росколtна.lзора от 24.02.202l Ng l8;

. По,,ttrжение о федеральном государственном контоле (налзоре) за обработкой
персонаjIьных даtlных, утв, Постанов,rением Правительства РФ от 29.06.202 l N! l046.

1.7. ООО кФорт> осушествляет обработку персональных данных на законной и

сtlраве;tливой основе, Правовы!l основанием обработки персональных данных является
совокупность правовых актов и к)ридически значимых документов, во исполнение которых
и в соответствии с которыми ОбtIlество осуществляет обработку персона.льных данных:

. Тру:овой кодекс Российской Фелерачии;

. Граж;lанский кодекс Российской Федерации;

. Устав ооО <Форт>;

о!оговоры, ]аключаемые меж,rу ООО <Форт> и субъектом персона.льных данных
(работниками / по,лрядчиками / исполнителями/ клиентами и т.д.);

оflоговоры, закJючаемые лrежлу ООО <Форт> и другими юридическими лицами,
в ра\{ках которых пре.lпоJагается обработка персональных данных;

. cot ,lасие на обработку персональных данных и т.д.
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аттсстаI[ии. о повыlцении квалификации, о профессиональной переподготовке, о знании
иностраl{ных языков; информаtlия об инва,пидности (при наличии), Nl группы, ланные
зак,лtо!|ения МСЭК (при на,личии); сведения о воинском учете, соци&T ьньiх льготах; данные
во.,lите.l ьс кого уJостоверенияi све.fения о тру.ilовоЙ деятельнОСтИ: ЗаНИМаеМаЯ ДОЛЖНОСТЫ

.1анныс о посеtцае\lости рабочего !,ecтai результаты проведенных оценок, аттестаций и

l ecT1.1poBa lI ия профессиоllа,lьных способностей и инди видуально-психологических
особс,l]l]tlстейlо проti.lенных программах обученияlстаже работы и занимаемых должностях;
на_]иr]ие llоощреtlиii. l|аграждений и (и.lи) дисциплинарных взысканий; специальнЫе
катсг()рии персона_]ьны\ 1анных в форме свелений (справок, заключений, выписок. включая

,]оку\iсll.,ы, по.]тRержjlающие прохожjlение вакцинации, наличие медицинскОГО ОТВОj]а И

ины\;lоку\lентов) о сOстоянии з.]оровьяl биоvетрические категории персона"'Iьных,]аннЫХ:
изобра)+iеl]ия лиllа. поjlучснllые с помошьк) фотоустроЙств.
Споки обп ltбоIки ll \паIlсl]ия ПлIl: хранение П!н осуutествляется в форме, позволяющеЙ

опре;lе-llить субъекта ПДн, не до,,1ьulе, чем этого требуют цели их обработки.
п tlря;tок yничтожения [lдн при достижении це,lей и пDи наступ]ении иных ,]аконных

оснований: уничтожение .1остигается путем затирания информачии на носителях
информаIlии (в том чис-пе и резервных копиях), бумажные носители персональных данных

уничтожаются путем llIредирования.
KoHTpo,rb выполнения проltедур уничтожения ПДн осуществляет ответственный
за организацию обработки П!н.

2,1.2. Kamezoputt с.l,бъекmов Пllн: ч.lеньt се-uыl u tlqble роdсmвеннIrкч рабоmнuков-
совершеп но,]еmнче ч е(,()6ерIl!енно.,lеlпнче ч.lены ce.vbu, чные podclпBeHHuKll u cqotlcmBeHHuKu,

поiопе,tttьtс tt tt.ttcdttBeHtlbt dt,[tсmв.t,юulu.r l .чво.,lенны.y рабоmнuков операmора:
Каl сt,tlрии об l]alJa Iывас\lых персоIIа- l1,1I LIx данных: иltые ПДн.
Пerrc,lcttb обрабатывасмых Пдн: фамилия, имя, отчествоi степень родстваl номер
cBIl. lc l с. l Lc I t]a о po;,}i.lclll] ll. го-] pojкjlel] 1,1я,

сооки'обпаботки и х tteH ия ПЛн: хранение П.Щн осушествляется в фор\{е, позво-lяюIцеЙl-) ll

опре.]еjlить субъекта ПДп, не до-lьше, чеl\1 этого требуют цели их обработки
попялrrк чничтожени я Пдн пои лостижении uелеи и пDи настYплении иных законных
основаllии уничтожение достигается путем затирания информации на носителях
инфорrtаttии (в Tort чис-lе и резервных копиях), бумажные носители персона",lьных данных
чничтt)],hак)тся путе\! tllре.]ирования.
контроль выпо,,lнения процедур уничтожения П.щн осушествlяет ответственный за

орган изаllию обработки П.щн.

2. !,3, Kamezopuu с.чбъекmов Пlп: с,очскаmе.qч на BaчaHmHbte ёо:Dlсноспu- фuзttчеСкuе
1чц(]. lle явlяюll|lлеся dеitсmв,l,юtцч-tlu рабопнuка.ull Операmора u преmенd.vюtцuе на

}a:l е п | с l l u е вака н пl н ott do.1 эr н ос m u .у, О п е ра mора :

KaTc,t,onиrt обпа() ты Bae\l ых пеDсонал ьных .ханных: иttые ПДнil

Перечен ь обпаоатывас rtых ПДн фаlлилия, имя, отчество, дата, месяц, год рожден!lя, l\,lecTo

ро)к.,lсlIия. граждаIlсl'во, паспортные данные или данные иного документа. удостоверяюшего
Jичllос,l,ьl адрес регистрации по lllecтy жительства; адрес фактического проживания; адрес

,личной ].1ектрОнной почты; номер контакТного те.]ефона; семейное положениеi сведения

об образtlвании ( наиttенование учебного завеiения. дата начаJа и окончания обучения,

по-lуtlевная профессия); свеJ,ения о трудовой J,еятельности (в том числе стаж работы и

зан и MacI,1ые должIlос,rи ),

(поки оСl аоотки и xnal lc IIия ПЛн: хранение П.щн осуrrtествляется в форме, позвоJlяющейl,)

опредеjIитЬ субъекта ПДн, не дольше. чем этого требуют цели их обработки
Поря,ttrк чничтожения Пдн пl]и дост},iжении це,цеи и при настчплении иных,]аконных
ocHtlBittttlii уничто:+(сllие достигается путем затирания информации на носителях

инфарvации (втом числе и резервных копиях), бумажные носители персональных данных
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уничтожаются путем шредирования. Контроль выполнения процедур уничтожения Пдн
осушеств,lяет ответственный за организацию обработки П,щн.

2.1,1. Kamezopttu с.|,6ъекmов П,П,н: позччаmе-lлr выпlаm, связанньlе с рабОmНuКа.vll
Операmоула - фчлtческче .1|ll|a, поl.|,чаlоlцllе alu-ueHmbt оtп dеЙсmвl,юп|llх u |1во.7енных

1laбonlttuKtlB Операrпорu, о mак)t(е фчзчческuе -|llll|a (ч.,lены се.|lьu, uные роDспвеннчкu,
ll.ж,ou1cHl|bl, ор?ончзаm()рьt по.\()рон, законные ч"tu назначенньlе рабоmнllко,\l Hac.|leaHuсu),

tl( ).1_1.|lаюllll!е ко.чпенсаl|1lч, пособлlя,,uаmерuаlьную помоu|ь ll 11ные вьlllTаmы в связu со
t,.va рm bkl рабоm нч ка Операmора
Ка гсгtlри и обпаоа гы вае\,1ы х Ilе l]c()Ilnjl ьных данных: иные Плll
перечень обрабатываемых Пдн: фамилия, имя, отчествоi документы, подтверждающие

ро.,1ств(),
('роки обDаOотки и хr)aнell ия [lДн хранение ПДн осу utecTB,r я етс я в форvе, позвоjlяюIllеii
t]Ilре"lе-lи'гЬ субъекта ПДн, не до,lыuе. чем этого требуют цели их обработки

I Iопяд ок чничтожения Пдн пDи:lостижении целеи и при настчпlении лlных законных
()сновании уничтожение jlостигается путем затирания информации на носителях

иllформации (в том числе и резервных копиях), бумажные носители персонlшьных данных

у|lиtll,ожаются путем шредирования.
Kottтpo;tb выпо-lнения проце.ilур уничтожения
OpI а ll изаt tи к] обработки П/|н.

П!н осушеств",lяет ответственныtl за

2,1,5. Каmеzорuu сvбъекmов П,Щн: уво.пенньtе рабоmнчкu - :lчца, ранее сосmоявutче в

m p,vitlBы.r о m ноulенuях с Операmоро,v ;

Категории обDабаты Baetl ы х ltcnc ональных данных: иные П ,Щн, спечиальные П!н.
[lепеч ен ь обр абатываемых ПДн фамилия, иvя, отчество; год, месяll, JaTa и место рождения;
l раж.,lаIlстRоl по.,l: паспортныс Jаllllые иJи данные иного докумеl{та, у.]остоверяюlцего
]lllllllocIbi a-,lpec регистраltиИ пО местУ жительства; ИНН; ,fанные докуvента,
Ilо.lтвср;li-lаюшего регистраltию в систе}rе индивидуального ( персон ифицированного) учета
(c'}ltUIc)l иltфорrlашия об инваJи;lности (при наjlичии), Nl группы. .l1анные зак.,]ючения

М('-)К (при на.rичии); све.:1ения о воинском учете, социfulьных льготах; сведения о трудовой

.1ея,гел ь}{ости : занимае]\,lая ;lo-,lжHocTb; результаты провеленных оценок, аттестаций и
,гсстироl]ан t]я профессиоttа:I blt ых с пособностей и и нди видуал ьно-психологических

tlсобеttностей; о пройленl|ых програNrмах обучения; стаже работы и занимаемых должностях.
('ntrKtt сlб па ()о lки t] хDан с II ия ПЛн: хранение П.щн осушествляется в форме, позволяющей

субъекта ПДн, не tолыше, чем этого требуют цели их обработки

Ilrlря.,tок чничlожсния П,iht ttпи 
"lости)+(ен 

и и l Ie-,l с t.{ и IIplt llacl VI l- Iel| и IJ иных законных
()lll]c,lc,l]l lb

иlid)ор}lаltии (в том чис,.lе и резервных копиях). бумажные носители персонапьных данных

ун иtlтожак)тся путеIt шре.lирования.
KotlTpo",tb выпоJнения процеlур уничтожения ПДн осуществляет ответственный

}а организацию обработки П!н.
2.2. обеспечение финансово-хозяйственной деятельности Обшества
2,2. t. Kamezopuu с.l,бъекmов П,Щн: конrпраеенmы Операmора - фuзuческtlе ,1чца

(K.ltlelrmb!, поспавLl|uкu. поdряdчttкtl, u(,по]нumелu, аZенmьl, парmперьt) фuзuческче ,lttца,

uttduBud,\,tt.lbHbte преdпрtt tttt.llaпe.ltt u са\lозаняmые, яв-'lяюll|Llеся поmенцца,l bHbl,\lu.

itпil tll Bt,Klttl tl.tt tt u-,lu бbtButtt,ttu коllmраaенmауч u с.у,бконmраzеttmаutt Операmора, коmорые

яв-7яюпrcЯ к.'luенmа]ll!. посmавu|Ilка-l,,lll, поdряdччкаuч, uспо] l{ulпе-lяuч, azeHmaull,

()сl{оваtlий: уничтоженIlе ]1остигается путем затирания информаuии на носителях

l l l l l) 11 l l l с l){L|l ll :

KaTe1,o nllli обDабатывае\lых tlс оIlа.,lьных ,1анных иные ПДн

ПеDечень обпабатываеrtых Пдн фамилия, имя отчество, гражданство, пол, год, месяц, дата

и место рож.lения. паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего
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Jичность. коIIтактный телефон, aJpec элекФонной почты, адрес регистаltии по месry
ж11,1,еJьства. [,lHH, rанные водительского удостоверения, номер расчетного счета.
('роки обр аботки и хDанения ПДн: хранение П!н осуществляется в форме, позволяющеЙ
()прелелить субъскl,а ПДн. не до"qьIlIе, чем )того требуют llели их обработки.
поря,lок чничтожсllия ПДн tlри _ц)сl li;,iiellI]tl Ilелей и ппи tlастyll.:lении иl]ых }itкоtlньц

оснований: уничтожение достигается путем затирания информации на носителях
информачии (в том чис,lе и резервных копиях), бумажные носители персона,lьных данных

уllичтожаются путеý,t шре,lирования
Контроль выIIо"i}lеtlия процедур уничтожения П.Щн осушествляет ответственный
]а организаItлl ю обработки П!н.

2.2,2. Каrпе,чlрttч субъекmов ПДн: фчзчческче lutla (рабоmнuкu, преdсmавuпелu),
(,вязанньlе a t1ollle+l|lla.lbHbt-uu, dеttс,mвуюtt|ч.uu u-,lu бьtвulч,uч конmро2енmа.\lч ч

сt,бконпlраlаtmа.чч Операпlора кlрчr')ttческu.utt :lllцаuч u uHduBudyalbHbt-ttu

tlllednpuHtt.vame.lя.lu. коmорые яв]яюmся KlaleHlfla|lll, пocmaBu|llK11vll, поdряdчttкауч,

Ilспо.1 Hll lп e.7 rL:'l ч, а?ен ma,vLl, па рп Hepa-u ll Операrпора.
Ка l егори и сrб паоаты вае}l ых персона-ilьных Jанных: иные ПДн
перечснь обпаоатывас]\|ых ПДн: фамилия, имя, отчество, паспортные данные и.qи данные

ll llого .foкvуeнl,a. у,lостоверя юlllего JIичность, данные водительского удостоверения, адрес

l:tсктронной tI()tl,1ы. кон,гактный телефон, лолжность, наименование контрагента.
('t-lоки обDаtiоr,ки и хранения Пдн: хранение П.Щн осуruествляется в форме, по]воляющей
определить субъек-га ПДн. не доlьше. чем этого требуют uели их обработки.
поря,lок уничтожения ПДн при .loc I l17ieHиIl це,Iеll и пDи наступJении иных законц!ц
оснований: уничтожение достигается путем затирания информачии на носителях

иttфорrtаttии (в том чис-rе и резервных копиях)' бумажные носитеJи персональных данных

унIJчтожаtотся путсм lllредироваIlия
Контрtlль выII()-цне|lия проllедур уничтожения ПДн осуществляет ответственный
-]а оргаl|и]аltию обработки П.Щн.

3. поРяДок и УСЛоВИЯ оБРАБоТки пЕРсонАЛЬных дАНных
З.l, Все llсрсона-lьные:анные субъектов ПДн ООО <Форт> получает от них самих,

.lll(-lo ot ll\ lакоllllы\ ltре,lставитс.rей.
3,2. При сборе Пj{н. в том числе посредством и нформаttион но-телекоL муникацион ной

ссти "Интернет", обеспечивается запись, систематизация, накопJение, хранение, уточнение
(обнов-lение. изменение), изв-IIечение персональных данных граждан Российской Фелерачии

с использованием баз данных, нахолящихся на территории Российской Фелераuии,

3,j. Данные. автоматически сохраняемые информаttионной системой для анапиза

ltо,lьзtlвателсГ{, 
'аllt}lшенЫ 

от зJоу]!t ы tuJеН н иков. включаЯ попытки вз.]ома, спаN{а и других
вре.]оllосны\,,tеiiствий. с по\lоlцью сервиса

3.-1. Обработка персонаlьных данных осуществляется в соответствии с действующим

законоJ,ате-l ьс],вом РоссийскОй Фе.лерачии на основании согласия субъекта персон,шьных

данных. кроме сjlучаев, IIредусмотренн ых Федеральным законом Ns l 52-ФЗ. .Щопускается

совмещение формы согласия субъекта с типовыми формами документов, содержащих

персональные ;lаttные субъекта (например: анкетыl бланки), за исключением случаев

Ilре-]оставления персона-lьных данных для распространения.
з.5, Поr обработкой персональных данных понимаются деЙствия (операuии)

с l]epcoHa-lbH ы м и,lан н ы у и. BK-,I юча}оtllие :

о сбор. хранение. уточнение (обновление, изменение);
. систематизацию. накопление;
. испол ьзование, рас пространение, передачуl
о обез.,lичивавие, блокирование, уничтожение.

slrcгskr conri rlch-Drir,асч-D tT licl
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3.6. Субъект П!н принимает решение о предоставлении своих персональных данных
и .,lac,l с()1.1асие на их обработку своей волей и в своем интересе.

-З,7. По.rученrле П!н субъекта у третьих лиц. возможно ToJ,lbKo при уведомлении
счбъскта об эTolt заранее и с его письменного согласия. ,I|опускается совмещение формы
col ",lасия субъекта с типовыми формами документов, содержащих персональные данные
субr,екта (например: анкеты, бланки). за исключением случаев предоставления
персонаjlьных .:lанных дjlя распростанения.

j.8. ПДн субъектов обрабатываются в структурных подраз.аелениях ООО <Форт>

в с(,)0тветствии с исполняе!lыми функциями.
З,9, При l|а-lичии ус.;tовий обработки П.I|,н и наличии запретов и условий на обработку

П./lrr lrеограниченным кругом.лицом, соответствующая информачия публикуется Обществом
в Tcl|el|1,1e трех рабочих,]ней с \|омента получения согласия субъекта ПД'н.

З.l0. Обработка персональных данных Оператором осуществляется сiе.lуюшими
с пrrсобалt и:

. неавтоматизирован ная обработка персональных данных;

. il B,l оvати зи рован ная обработка персональных J,анных с перелачей по-,tученной

инфор;rtаuии по информаttионно-те,lекоммун икационным сетям или без таковой;
. смеlllанная обработка персона",Iьных данных.
3.Il. !оступ к П!н. обрабатываемым без использования средств автоматизации,

осуlItествляется в соответствии с приказом,
З.l2. !оступ к П.I[н, обрабатываемым в информачионных системах персонаqьных

jlанllых (.]аlее - t,lСПДн). осуществ"lяется в соответствии с приказом, утверждённым
в п (lJrя_ lке. опре.lе.lяе\lо\| обutесгвом.

_-j,lJ, Уполномоченные .цица Оператора, допущенные к П!н субъектов, имеют право
получать только те П!н субъекта, которые необходимы для выполнения конкретных

функrrий. в соответствии с до,пжностной инструкшией уполномоченных лиц.
3.14. Обработка Пflн, осушествляемая без испо.,tьзования средств автоматизации,

выполняется в соответствии с требованиями <<Положения об особенностях обработки
персоllаJьных r,,tанl|ых, осуlIlествляемой без использования средств автоматизациИ))

утвержjIенного постановлением Правительства Российской Фелераttии от l5 сентября 2008
года Л! 687.

3,15. Персона,rьные Jанные при такой их обработке, обособляются отиной
информачии, в частности, путем фиксачии их на отдельных материмьных носителях ПДн,
в сIlеIlиа-lьных разлелах или на полях форм (бланков).

3.16, ПДн по,lJежат уничтожению, либо обезличиванию, в следующих случаях:
. ]lостигнуты uе-rи сlбработки иJи утрачена необходимость в их достиженииi
о по.,lучен от]ыв сог-lасия субъекта Пflн на обработку П!н;
. преJ,ставление субъектом П!н или его законным представителем сведений,

подтверждаюших. что ПДн являются незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной чели обработки;

. выяв.lеllие неправомерной обработки П.щн при обрашении субъекта П.щн или его

законного пре.lставите-]я и невозможности обеспечить правомерную обработку
ПДн:

. Требоваt|ие субъекта Пr[н в случае, если Пдн являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми д,qя

Jостиrкения заяв-T енной це-rиl
. ликвидаltия и":Iи реорганизация ооо <Форт>.

3. |7. Уничтожение П!н осуществляется согласно Положения о порядке уничтожения
персоllальных ;rанttых ООС) кФорт>
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З. |8. Хранение материальных носителей ПДн осуществляется в специально
обору.rованных шкафах и сейфах. Места хранения определяются приказом об утверждении
I{ecT храllсllия }lатсриальIiых носителей ПДн ООО <<Форт>,

3.19. t3 срок. t|e прсвыIпающий 7 рабочих дней со дня предоставJения субъектом ПДн
и.]и еII) законны\t преjlставителеv сведений, подтверж,lаюцих, что П!н являются

непOлными, неточIlыiltи и.lи неактуальными, Оператор вносит s них необходимые
измеtlения, а такжс уведомляет субъекта о внесенных изменениях.

3,2(). Уничто;кение ПДн осуществjlяется всрок. не превыш]аюIций 30 (тридцати)

рабочих .tней с моvента .fостижения ltели обработки П!н, если иное не предусмотрено

фе-tера-l ыt ыrlи закона}iи Россиliской Фе.rерачии.
.1,2l, Уничтоженис ПДн осуществляется всрок, не превыtпающий 30 (три,rчати)

рабочих,,lrlей с лtомен,га отзыва согласия субъекта П!н на обработку П!н.
3,22, Уничтожение ПДн осуществляется всрок. не превыtltаюtuий 7 (семи) рабочих

.]ней с \1омента пре;1ставления субъектом ПДн или его представителем свелений,
поj]твсрж,]а}ощих л что ПДн являются незаконllо поJученными или не яв"lяются
необхо.]и rt ы ll и .]-rя,lаяв.lсн ной ue"r и обработки.

_3,2_3, В случае выяв-iения неправомерной обработки П!н при обраtttении субъекта П.Щн

и",1и его закоl|ного прелставителя и невозможности обеспечить правомерную обработку П!н
уничт())|(ение П.I|н осушествляется в срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней
с }lo\teIlTa выяв.]lения неправомерной обработки П!н. Решение о неправомерности
обрабо,гкн ПДн и необхо.fимости уничтожения персональных данных приниllает
ответсlвеttttый ]а организаl{ию обработки П.Щн, который iово;lит соответствуюtцую
информаttию до генерального лиректора. Оператор уведомляет субъекта П!н или его
законноI,о представитсля об уничтожении персоIlальных данных.

.j.24. Уничтожеrrие ПДн осуutествляет комиссия по уничтожению персональных
;Iанных ( la-ree- Коrtиссия), состав которой утверждается приказом генерального директора
ООО <Форт>.

З.25. При чн,lчтожении составляется акт, подписываемый всеми членами Комиссии,
llрово;lивllIиNtи униtlтожсние материальных носителей П!н, который утверждается
Пре]tсс.,tате,пем Комиссии.

j.26,Уничтожение носите-rей, содержащих П.Щн, осуutествляется следующими
способаrtlr:

. уничтожение персон&lьных данных, содержащихся на бумажных носителях,
осуtllеств"lяется путем измельчения на мелкие части, исключак}щие возможность
llос-qедующего восстаноRления информачии. Измельчение осуществляется с

испоjlьзованиеv шредера (уничтожителя локументов);
. уllичто)t(ение персона-lьных ]lанных, содержашихся на машиночитаемых носителях

(ПЭВМ и (tл:tи)ttа перезап исы ваеМ ых съемных уашинных llосите,,]ях информаuии,

испо"lьзуемых,'lля хранения информачии вне ПЭВМ (флешr-накопителях, внеlшних

жестких дисках, СD-дисках и иных устройствах), осуществляется путем нанесения

им неус,фанимого физического повреждения, исключающего возможность их

исllользования. а также восстановления данных. Вышеуказанное достигается путем

,tеформ ирован ия. нарушения е:иной це,rостности носителяi
. по.-l"lе]fiаlItИе уничтоженик) фай;ы с персона:Iьными данными субъектов

tlерсональных даllных, расположенные на жестком диске, удаляются средствами

операttионной системы компьк)тера с последующим ((очищением корзины):
о в случае допустиllости повторного использования носите,lя CD-RW, DVD-RW

при\,lеняетсЯ програм},tное уда-,lение (<затирание>) содержимого диска путем его

форматирования с посlедуюlцей записью новой информации на JанныЙ носитель.
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3.27. Обработка биометрических персональных данных (фотография, используеN4ая

-,lля и.lе}lтифп каци и, в соответствии со статьей l l Федера"rьного закона ]Y9 l52-
Ф3). дtrпускается при на-,lичии согJасия субъекта. .I|опускается совмещение формы согласия
субъскта с типовыrrи формами документов, содержащих персона.,lьные данные субъекта
(tlапример: анкеты. б.лан ки ).

3.28. Зашиту П!н субъектов от неправомерного их использования или утраты
Обtttество обеспечивает за счет собственных средств в порядкс. ycTaHoBjIeHHoM

:}aKoHo.]aTeJ ьством Росс и йской Федераrtии.
3.29. Трансграничная передача персонмьных на территории иностранных государств

иjlи Jиllаl\l и организаltиям, находящимся на территории иностранных госуларств.
осу lllеств_lяется R строгоýl соответствии с положениями статьи l2 ФелеральнОГО ЗаКОНа

Nл l52-ФЗ.
_З.З0. При обработке П!н принимакlтся необходимые организационные и технические

\lсры по обеспсчеttикl их конфиден чиальности.
j..J l. Техгlические меры защиты персональных данных при их обработке техническими

cpc.,lcTBaMH ус,гаllавJиваются в соответствии с:
. РД ФСТЭК России кСостав и содержание организационных и технических

мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке
в информаtlионных системах персональных данных)). Утверждены приказом
ФСТЭК России Nс 2l от l8 февра,lя 20l3 года;

о Приказолt ФСБ России от l0.07.20l4,IYc З78 коб утверждении Состава и

содержания орI,анизационн ых и технических мер по обеспечениtо безопасности
IIерсоllа":1ьны х -1аl{ных при их обработке в информаttионных системах
персоtlа,lьных даlJных с использованием средств кри птографической защиты
информаltии, необходим ых .:1.Ilя выполнения установленных Правительством
Российской Фелерачии требований к защите персональных данных для каждого
из уровней заtltи Iцен ности);

. вну],ренними документами ооо <Форт>. действующими в сфере обеспечения
и ttфорrtа ttион пой безопасности.

J.32, Заtцита персональных ланных предусматривает ограничение к ни1,1 доступа.
3,З3. Утвержrены приказом генерального директора Обцества и приняты

к исполненик) лока]ьные нормативные акты. в том числе:

. документы, опре]еляюшие порядок обработки персональных данных;

. приказы об утвержлении мест хранения материальных носителей персонмьных
данн ых;

о приказы об установлении перечня лиц, осуществляюurих обработку
персонаj]ьных jlattныr _rибо имек)щих.1оступ к нимi

о форr,rы сог.rасий субъекта на обработку его персональных данных;
. документы,ус,ганавливаюlllие процедуры, направленныенапредотвращение

и выявление наруruений законодательства РФ. устранение последствий таких

наруtttснийl
..]окуr'енты'реГЛа\lентирУtоЩиеПорядокосуЩесТВленияВнутенНеГоаУдиТаl
. ,]окументь], направленные на оценку вреда, которыЙ может быть причине}{

субъектам персональных ланных в случае нарушения федерального
законодательства в области персональных данных;

. поряjlок.]оступа.-lиll в по!!еtllения, где ведется обработка персона.]ьвых.lанных;

. типовое обязатс.,tьствО о неразглашенИи персона-,lьных jlанных;

. типовая форма разъяснения субъекry персональнь!х данных юридических

после.lствий отказа предоставить свои персональные данные;

l0
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. Ilеречень информационных систем персональных данных.
З.34. ООО (Фор,I,D)) оставляет за собой право проверить полноту и точность

пре,]оставлен ных персональных данных при наличии согласия субъекта персональных
jlанных. В с-rучае выявJения ошибочных иlи неполных персональных данных, ООО кФорт>
1,1\rеет llpaBo прекратить всс отношения с субъектом персональных данных

J. пор},чЕниЕ оБрАБотки пЕрсонА_Iьных дАнных TPETЬE]vIy
лицу.

Оператор вправе поручать обработку персонrLпьных данных другим лиllам с сог.цасия

субъекта персона_lьных данных. если иное не предусмотрено федеральным законом, на

основании закjlючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществ-,lяющее обработку
персонаJьных Jанных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила
обрабtlтки псрсональных .,lанllых. предусмотренные ФЗ- l 52 и настоящей Политикой-

5. ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ОБРАЩЕНИИ и ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

5.1. При обрашении -lибо письменном запросе субъекта персональных данных или его
,Jаконного пре;ставителя, на доступ к своим персональным данным ООО <Форт>

руковоjlствуется требованиями статей l4, l8 и 20 Фелерального закона Nл l52-ФЗ и

внутренним локументом ()бtttества - Регламентом реагирования на запросы субъектов
I lenct)Ha. l bl l Ы \,'lаННЫХ ИJИ И\ ЗаКОННЫХ ПРе:СТаВИТе.rеЙ.

5.]. /1оступ субъекта псрсонrLlьных данных или его законного представителя к своим
персона_l bll ы rr ,]анныIi ООО <Форт> предоставляет только под KoнTpojreм ответственного
за организаllию обработки ПДн ООО <<Форт>.

5.3. Обрашение, письмеt,tный запрос субъекта персональных данных или его законнОгО

представителя на доступ к своим персональным данным фиксируются в журнале учета
запросов и обрашений субъектов персональных данных и их законных представителей по

вопроса\,| обрабо,гки персона-пьных данных.
5.4. ()тветственный за организацию обработки персональных ,]анных принимает

реIltение о пре.fоставлении досryпа субъекта к персонaL:Iьным данным.
5.5. В случае. ес,lи ланных предоставленных субъектом недостаточно для установления

его личности или предоставление персональных данных нарушает конституционные права

и своболы друl,их лиtl, ответственный за организацию обработки персона,lьных данных
по.fготав]l и вает мотивированный ответ, солержаutий ссылку на положение части 8 статьи

1-1 Феrера-rьног'о закоIlа N! l52-ФЗ и.,1и иного фелерапьного закона. являющееся основанием

;ljlя такогО отказа. В установленныЙ нормой закона срок со дня обращения субъекта
персональlIыХ ,1анных илИ его законногО представителя либо от даты получения запроса

субъекта персональных данtlых или его законного представителя.
5.6. 1r|ля предоставления досryпа субъекта персональных данных или его законного

пре,]ставителя к персона,lьным данным субъекта ответственный за организаllию обработки

персона-lы|ыХ,]анных прив-lекает сотрудника (сотру.лников) струкryрного подразделения,

обрабаr ывак]tltего tlерсонаlьныс .]анные субъекта по согласованию с руководите,,Iем этого

структурного подразделения.
5,7. СведениЯ о наiичиИ персональныХ данных ООО кФорт> прелоставляет субъекту

персональIIыХ данных В лоступной форме, Ивних не должны содержаться персональные

,,lанные. отllосяшиеся к;lругим субъектам персона,qьных данных. Контроль предоставления

све_tениЙ субъекту и-,lи его законно]\,tу представителю осуществ.lяет ответственный

]а оргапизацию обработки персонrt.,lьных данных.

ll
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5.8. Свсlсния о на.пичии псрсонalльных даtlнь]х до.qжны быть предоставлены субъекту
Ilри отвстс назапрос втеченис десяти рабочих дtlей от даты получеllия запроса субъекта
персонаjl ьн ых jlaн }l ы х ил и его закоll вого представителя.

б. порядок вздимодЕЙствия с контролирующими
(нАдзорными) оргАнАми

6.1- В с-lучае настуr1.1ения инllи]ента, пов;]екшего неправомерный лосryп,
Il pc.lcTaB.,teIl lJe. рас простра нен ие. переJ,ачу персонаlьных данных. Оператор в течение

.IBa.-lltaTll чсl-ырсх часов с уоуента выявления такого инцидента увело|!,.,1яет

чпо.l Ho\l()LIell ll ы ii орган rlo зашите прав субъектов персонаlьных данных. В течение

се\lи.]ссяI}i -,lB},x час()в Оператор предоставlяет резуJьтаты внутреннего рассJедования
l,акого инци.-lента.

6.2. Организачия в]аи\tодействия с уполномоченными органами по заlците прав

субъектов IIерсона,,lьных.lанных при наступлении инцидентов осуulествlяется в порядке,

уста l! oR.,leн tjo\t с],атья!lи l9. 2l Фе,rерального закона Ns l52-ФЗ.
6.--}. В ctroTBcT cTBt{ l.{ с частьк) 4 статьи 20 Фе,лерального закона ]\"! l52-ФЗ Оператор

со()бlцает в упо,,t ноt{оченн ы Й орган tlо защите прав субъектов Пдн по его запросу

информачикl, tlеобхс}jlи ]\,lую для осуществления деятельности указанного органа, в течение

деся,ги рабочих ,1ней с jlаты tlолучения такого запроса. Указанный срок может быть продлен,

но не бо.пее чем lJa ,Iять рабочих днеЙ в случае направления оператором в адрес

уп()л номочен н()го органа по заtllите прав субъектов персональных данных мотивированного

уведомjIения с указаtlием причин продления срока предоставления запрашиваемой

иtlформаltии.
6.4, СбоР свелений для состав.lенИя мотивированного ответа на запрос надзорных

органов осуlцествляет о1ветственный за организацию обработки П!н при необхоJlимости

с прив.цечением сотруJников ООО кФорт>.
6.5. В теченис установ,lенного законодательством срока ответственный

за органи,]аци}(') обработки П.Д,н подготав_rивает и направляет в уполномоченный орган

\{о,гиl]ированный olBeT и Jругие необхо;lимые документы.

7. здк.rючитЕj]ьныЕ поjIожЕния

7.1.1,1ные права и обязанности Оператора, не получившие отражения в настоящеи

По-,lитике. опреjlе-lяtотся и регулируются законодател ьством РоссийскоЙ Федерации в

обJасти персональных Jанных.
7.2. До.rжностные -1ица Оператора, виновные в нарушении норм, регулируюших

получение, обработку и заlllиту персональньrх данных, установленных действуюшим
законолательством и настоящей Политикой, несут дисциплинарную, адм и н истрати вную.

гражданско-правовуtо или уголовную ответственность в соответствии с федеральными
-}а к() н а ý,l ll .

7.з. Настояtцая Политика вступает в силу с момента утверждения генеральным

.irиректороМ обшества и размещениЯ на официальнОм сайте обшества. Политика деЙствует

бессрt,lч tto.

7.4. обtцество вправе вносить изменения в настоящую По.rитику. Новая редакция
политики вступает в силу С момента утверждения приказом генерi}льного директора

с)бrцества и размещения на официальном сайте обцtества, если иное не предусмотрено

lttlвоЙ ре,tакцией По:tити ки,
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